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UTENOS ADOLFO SAPOKOS GIMNAZIJOS
MOKINIU DOKUMENTU PRIEMIMO KOMISIJOS DARBO TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos Adolfo Sapokos gimnazijos mokiniy dokumenty priémimo komisijos (toliau —
Komisija) darbo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Komisijos funkcijas, veiklos principus,
sudétj ir darbo organizavimo tvarka.

2. Komisija savo darbe vadovaujasi Asmeny priémimo j Utenos rajono savivaldybés bendrojo
ugdymo mokyklas tvarkos apraSu, patvirtintu Utenos rajono savivaldybés tarybos 2021 m. vasario
23 d. sprendimu Nr. TS-42 ,,Dél asmeny priémimo j Utenos rajono savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklas tvarkos apraso patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos teisés aktais (toliau — Teisés aktas),
Siuo Aprasu.

3. Komisijos darbas organizuojamas, sprendimai priimami vadovaujantis nesaliSkumo,
objektyvumo, lygiateisiskumo ir nediskriminavimo principais.

I SKYRIUS
KOMISIJOS SUDARYMAS

4. Komisija sudaroma gimnazijos direktoriaus jsakymu kiekvienais metais i§ ne maziau kaip
3 nariy. Komisijos sekretorius yra komisijos narys. Komisijos nariu negali buti gimnazijos
direktorius ir asmeny prasymus registruojantis asmuo.

5. Komisijos Aprasg tvirtina gimnazijos direktorius.

6. Komisijos nariais gali buti gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, pagalbos
mokiniui specialistai, mokytojai, kiti gimnazijos darbuotojai, mokiniai.

11 SKYRIUS
KOMISIJOS FUNKCIJOS IR TEISES

7. Komisija atlieka Sias funkcijas:

7.1. Teisés akty nustatyta tvarka, organizuoja informacijos, susijusios su mokiniy priémimy,
rengimg ir vieS§inimg gimnazijos svetaingje;

7.2. organizuoja mokiniy, norin¢iy mokytis gimnazijoje, dokumenty priémima, nagrinéja jy
praSymus;

7.3. sudaro norin¢iy mokytis asmeny koduotg suvesting;

7.4. esant praSymy daugiau nei gimnazija gali priimti, sudaro norin¢iy mokytis gimnazijoje
sarasa pagal bendrg mokymosi vidurkj;

7.5. sudaro preliminarius priimty mokytis mokiniy sgraSus su praSymo e. sistemoje numeriu
,,MOK-eil.nr*;



7.6. konsultuoja mokinius, tévus (ripintojus) priémimo j gimnazija klausimais;

7.7. bendradarbiauja su gimnazijos savivaldos institucijomis (gimnazijos taryba, mokytojy
taryba, mokiniy savivalda) ar kitais asmenimis, mokiniy priémimo j gimnazija klausimais;

7.8. trukstant duomeny apie mokinj, Teisés akty nustatyta tvarka kreipiasi j atitinkamas
institucijas dél informacijos;

7.9. organizuoja ir jgyvendina, Komisijos sudarymo jsakyme, numatytas veiklas;

7.10. teikia gimnazijos direktoriui informacijg apie dokumenty priémimo organizavima;

7.11. tikrina, ar priimamy ] gimnazijag mokytis asmeny sgrasai sudaryti vadovaujantis
Asmeny priémimo j Utenos rajono savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos apraso
nuostatomis ir Kitais priémimg reglamentuojanciais Teisés aktais.

8. Komisija turi teisg:

8.1. Teisés akty numatyta tvarka, gauti i§ valstybés ir savivaldybés institucijy ar jstaigy
informacija, reikalingg Komisijos sprendimams priimti;

8.2. 1 Komisijos pasitarimus kviesti kitus suinteresuotus asmenis ar institucijy atstovus, tévus
(ripintojus), vaikus;

8.3. teikti sitlymus Komisijos darbo tvarkos apraso keitimui,

8.4. buti apripinta darbo priemonémis uztikrinan¢iomis Komisijos darbo organizavima.

IV SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS IR SPRENDIMU PRIEMIMAS

9. Komisija dirba Komisijos sudarymo jsakyme nurodytu laikotarpiu.

10. Komisijos posédzius organizuoja ir jiems pirmininkauja komisijos pirmininkas. Jei jis dél
svarbiy priezasCiy negali dalyvauti posédyje, Komisijos nariy balsy dauguma Komisijos posédyje
paskiriamas asmuo, kuris atlieka Komisijos pirmininkui siuo Aprasu priskirtas funkcijas.

11. Komisijos posédzius protokoluoja Komisijos sekretorius. Jei Komisijos sekretorius dél
svarbiy priezas¢iy negali dalyvauti Komisijos posédyje, Komisijos nariy balsy dauguma iSrenkamas
to posédzio sekretorius, kuris atlicka Komisijos sekretoriui Siuo Aprasu priskirtas funkcijas.

12. Komisijos pirmininko funkcijos:

12.1. vadovauja Komisijos darbui ir atsako uz jai pavesty funkcijy atlikima;

12.2. organizuoja Komisijos posédzius;

12.3. paskirsto funkcijas Komisijos nariams;

12.4. pasiraSo Komisijos sprendimus, kitus su Komisijos veikla susijusius dokumentus;

12.5. atstovauja Komisijai suinteresuotose institucijose svarstant mokiniy dokumenty
priémimo } gimnazija klausimus;

12.6. paveda Komisijos nariams pagal jy kompetencijg surinkti informacija, biiting
svarstomam klausimui nagrinéti.

13. Komisijos sekretoriaus funkcijos:

13.1. rengia Komisijos posédziy medziaga;

13.2. protokoluoja Komisijos posédzius;

13.3. tvarko ir saugo Komisijos posédziy protokolus ir kitus su Komisijos veikla susijusius
dokumentus.

14. Komisijos posédis laikomas teisétu, jeigu jame dalyvauja daugiau kaip pusé Komisijos
nariy. Komisijos sprendimai priimami atviru balsavimu, dalyvaujan¢iy Komisijos nariy balsy
dauguma. Kiekvienas Komisijos narys turi po vieng balsg. Balsams pasiskirs¢ius po lygiai, lemia
Komisijos pirmininko balsas.

15. Svarstant konkretaus vaiko dokumenty priémimo j gimnazija klausima, i Komisijos
pasitarimg gali biiti kvieciami vaiko tévai (riipintojai) ir/ar vaikas.

16. Komisijos pirmininko sprendimu posédyje gali dalyvauti kiti kviestiniai asmenys.
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V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Pasibaigus Komisijos darbo laikotarpiui, Komisijos dokumentai saugomi rastingje Teisés
akty nustatyta tvarka.

18. Komisijos nariai jsipareigoja informacijg, gautg vykdant Komisijos veiklg, saugoti ir
nevieSinti Teisés akty nustatyta tvarka.

19. Komisijos nariai uz netinkamg savo funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos
istatymy nustatyta tvarka.




