PATVIRTINTA

Utenos Adolfo Sapokos gimnazijos
direktoriaus 2024 m. kovo 29 d.
jsakymu Nr. V-87

UTENOS ADOLFO SAPOKOS GIMNAZIJOS VIESUJU )
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos Adolfo Sapokos gimnazijos (toliau — Gimnazija) viesujy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés vykdymo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato Gimnazijos numatomy vykdyti prekiy,
paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau — Pirkimai) planavimo, inicijavimo, organizavimo ir rezultaty
jvertinimo tvarka, $iame procese dalyvaujanéiy Gimnazijos darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe.
2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés priemones,
Gimnazijos darbuotojai vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji
igyvendinanciaisiais teisés aktais, Gimnazijos vidaus dokumentais, Siuo Aprasus.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant Pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1€Sos bty
naudojamos racionaliai, vykdant Pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
Jpareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalinéje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése
konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo
reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Gimnazijos veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy
jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. ApraSu privalo vadovautis visi Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys Gimnazijos vieSyjy pirkimy
procese.

5. ApraSe vartojamos savokos:

5.1. CVP IS administratorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis teisg¢ CVP IS
tvarkyti duomenis apie Gimnazijos ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ir kt.);

5.2. Pirkimy iniciatorius — Gimnazijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacija ir (ar) jos projekta.

5.3. Pirkimy organizatorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Gimnazijos
nustatyta tvarka planuoja, organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, rengia einamaisiais biudZetiniais
metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy plana, rengia ir skelbia Siy pirkimy suvesting,
rengia su Pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitiktj vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy registrus, uztikrina nesaliSkumo deklaracijy ir
konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma laiku, jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir melaginga
informacija pateikusiy tiekéjy saraSus, saugo perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy
perdavimg archyvo tvarkytojui;

5.4. Pirkimo paraiSska — nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimy organizatorius nurodo
pagrindines Pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri pagrindZzia jo sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams. ParaiSka teikiama vieSyjy pirkimy sistemoje (toliau —
VIPIS) (paraiskos pildymo per VIPIS schema nustatyta Apraso 1 priede);

5.5. Pirkimy planas — Apraso nustatyta tvarka parengtas ir Gimnazijos direktoriaus patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy planas (Apraso
2 priedas);
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5.6. Sutarciy vykdymo priezitira atliekantis asmuo (toliau — Priezitrg atliekantis asmuo) —
jsipareigojimy vykdyma, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

5.7. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kieckybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby pasitila,
tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikian¢ius VPI 23 ir VPI 24 straipsniuose nurodytus subjektus), jy
tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty
iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.8. Tiekéju apklausos pazyma — VIPIS Pirkimy organizatoriaus, vykdant mazos vertés pirkimus,
pildomas dokumentas, pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikti VP] ir kity Pirkimus
reglamentuojanciy teisé€s akty reikalavimams;

6. Kitos Aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VP] ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.
7. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidzio dokumentams, taikomos

aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

8.  Visi Siame Aprase nustatyta tvarka rengiami ir/ar teikiami dokumentai derinami, tvirtinami ir
pasiraSomi VIPIS sistemoje ir/arba Gimnazijos dokumenty valdymo sistema ,,Kontora“ (toliau — Kontora).
9.  Gimnazijoje sudaryti su viesaisiais pirkimais susijes registrai:

9.1. Viedyjy pirkimy dokumenty (paraiskos ir pasitlymai, jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai,
protokolai, kiti su pirkimy organizavimu susij¢ dokumentai) registras;

9.2. VieSyjy pirkimy (prekiy, darby, paslaugy) sutarciy, prekiy darby ir paslaugy priémimo akty
registras;

9.3. Zodiniy Viesyjy pirkimy sutariy registras.

1 SKYRIUS. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

10. Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

10.1. Pirkimy iniciatorius;

10.2. Pirkimy organizatorius;

10.3. Priezitirg atliekantis asmuo;

10.4. CVP IS administratorius.

11. Gimnazijoje vykdant Pirkimus laikomasi tokiy reikalavimy:

11.1. Kai numatomos pirkimo sutarties verté yra iki 15 000 Eur be PVM, reikalingas prekes, paslaugas
ar darbus Gimnazija jsigyja pati;

11.2. Kai numatomos pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM:

11.2.1. Ivertinama, ar perkamas objektas yra VS| CPO.It kataloge:

11.2.1.1. jei yra bei tenkina poreikius — jsigyja pati naudojantis $iuo katalogu;

11.2.1.2. jei yra, taciau jis netinka/netenkina poreikiy, Gimnazija pagrindzia tai pirminiuose pirkimo
dokumentuose/pirkimo paraiskoje ir perka per Utenos rajono savivaldybés centring perkanciaja
organizacija, su kuria yra pasirasiusi Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

11.2.2. [vertinus, jog perkamo objekto néra VS] CPO.It kataloge, perka per Utenos rajono savivaldybés
centring perkancigja organizacija, su kuria yra pasiraSiusi Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos
paslaugy sutartj.

12.  Mazos vertés pirkimams, kuriy numatomos pirkimo sutarties verté yra iki 15 000 Eur be PVM, ir
kuriuos vykdo pati Gimnazija, Gimnazijos direktoriaus sprendimu yra paskiriamas pirkimo
organizatorius.

13. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius,
dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi pasiraSyti nesaliSkumo
deklaracija (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr.
1S-93 ,Dél nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo) (ApraSo 4 priedas) ir
konfidencialumo pasizadéjimg (Apraso 3 priedas). Nesaliskumo deklaracijas ir konfidencialumo
pasizadé¢jimus darbuotojai turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau, kaip vieng kartg per metus. Pirkimy
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iniciatoriai, pirkimy organizatorius, prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir
Gimnazijos direktorius turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme.

14. Gimnazijos pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti Kkita
perkanciaja organizacijg (toliau — Igaliotoji organizacija). Gimnazija Igaliotajai organizacijai nustato
uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

15. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

15.1. atlieka rinkos tyrima;

15.2. rengia ir teikia pirkimy organizatoriui informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus
einamaisiais biudZetiniais metais (toliau — Pirkimy sgrasg);

15.3. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, informacija apie tai perduoda
pirkimy organizatoriui.

16. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

16.1. pagal is pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia Gimnazijos direktoriui tvirtinti
Gimnazijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang (Apraso 2 priedas) ir jo pakeitimus, atsizvelgiant j
numatomy pirkimy vertes, parenka pirkimo budus;

16.2. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Gimnazijos pirkimy plang;

16.3. Gimnazijos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o
patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, skelbia Gimnazijos tinklalapyje;

16.4. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VPI reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy
tarnybai;

16.5. rengia pirkimy organizavimo Aprasa;

16.6. rengia vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais;

16.7. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

16.8. atlieka Gimnazijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy organizavimo
Apraso atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jo pakeitimus, juos
derina ir teikia Gimnazijos direktoriui tvirtinti;

16.9. vykdo mazos vertés pirkimy iki 15 000 Eur be PVM procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraso, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,D¢l
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatytais atvejais ir tvarka;

16.10. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiskg VIPIS (Apraso 1 priedas). Kartu su paraiska
rengia ir pateikia pirkimo objekto technine specifikacija. Pirkimams, kuriy sutarties verté virSija 15 000
Eur be PVM, ir kurie perkami per Utenos rajono savivaldybés centring perkanciajg organizacija, su kuria
Gimnazija yra pasiraSiusi Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj, pirkimo paraiSka kartu
su visa pirkimui atlikti reikalinga informacija perduodama VIPIS pagalba, Utenos rajono savivaldybés
centrinés perkanciosios organizacijos atlickamy centralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos
taisyklése nustatyta tvarka;

16.11. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira;

16.12. pildo tiekéjy apklausos pazyma;

16.13. rengia pirkimo dokumentus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimy
iniciatorius;

16.14. Pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti, gali
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima;

16.15. per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo rastu arba
ju pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasiiilyma skelbia
CVP IS. Informacija apie Zodziu sudarytas sutartis gali buti skelbiama vieng karta per ketvirt, per 15
kalendoriniy dieny ankstesniam ketvir¢iui pasibaigus;

paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

16.17. saugo su Pirkimais susijusig dokumentacijg Pirkimy dokumenty bylose;
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16.18. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VP] reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy
tarnybai;

16.19. vykdo pirkimy iniciavimo, sutarciy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos, privalomos
skelbti VP] nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira;

16.20. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreik] ir teikia sitilymus
Gimnazijos direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy asmeny
skyrimo;

16.21. ne reciau kaip kartg per metus perziiiri neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina ar pirkimuose dalyvaujantys
asmenys yra pasiraSe¢ nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima bei deklarave privacius
interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaiy interesy derinimo valstybinéje
tarnyboje jstatyme;

16.22. uztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius prie$ pradédami darbg, pasirasyty nesaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg ir Siuos dokumentus registruoja registre;

16.23. pildo ir tvarko Sio Apraso 9 punkte nurodytus registrus;

16.24. rengia sutar¢iy projektus pasiraS8ymui ir juos derina;

16.25. sudarytas pirkimo sutartis perduoda uz dokumenty registracija atsakingam asmeniui;

16.26. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus i nepatikimy tiekéjy
sarasa;

16.27. jtraukia tiekéjus | melagingg informacija pateikusiy tiekéjy saraSus, jei pirkimo procediiry metu
tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija, kaip nustatyta VPI;

16.28. perduoda pasibaigusiy pirkimy bylas uz dokumenty archyvavima atsakingam asmeniui;

16.29. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie Gimnazijos atliktus ir atliekamus
vieSuosius pirkimus.

17. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiira atliekancio asmens funkcijos ir atsakomybé:

v —

v —

17.2. inicijuoja sitlymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
1vykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;

17.3. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

17.4. vadovaudamasis VP] straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d.
jsakymu Nr. 1S-94 ,Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo metodikos
patvirtinimo*®, nuostatomis, apskai€iuoja numatomy pirkimy vertes;

tiesioginiam vadovui.

18. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

18.1. atsako uz duomeny apie Gimnazija aktualumg ir teisinguma, administruoja Gimnazijos
darbuotojams suteiktas teises;

18.2. sukuria ir registruoja naujus Gimnazijos CVP IS naudotojus suteikia jiems jgaliojimus ir nustato
prieigos prie duomeny ribas;

18.3. Gimnazijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS.

111 SKYRIUS. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS, INICIJANIMAS IR ORGANIZAVIMAS
Prekiu, paslauguy ir (ar) darby poreikio formavimas, pirkimy planavimas
19. Gimnazijos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskiria
atsakingus asmenis.

20. Gimnazijos reikméms reikalingy isigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreiki formuoja pirkimy
iniciatoriai.
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21. Pirkimy iniciatorius kiekvieny biudzetiniy mety pabaigoje, bet ne véliau kaip iki gruodzio 31 d.,
pirkimy organizatoriui pateikia planuojamy vykdyti viesyjy pirkimy poreikj ateinantiems biudzetiniams
metams. Pirkimy organizatorius apie gautus poreikius informuoja Gimnazijos vyresnigja buhaltere ir
Gimnazijos direktoriy.

22.  Pirkimo organizatoriumi skiriamas tik nepriekaistingos reputacijos asmuo.

23.  Gimnazijos viesieji pirkimai vykdomi pagal Gimnazijos direktoriaus zodinj arba rasytinj pavedima
atlikti pirkimg ir patvirtinta, [statymo nustatyta tvarka paskelbta, metinj pirkimy Plang (aktualig
redakcijg), kuris sudaromas laikotarpiui nuo einamyjy mety sausio 1 d. iki gruodzio 31 d.

24. Pirkimy iniciatorius, prie$ teikdamas poreikius, privalo atlikti rinkos tyrima, reikalingg numatomai
pirkimo vertei nustatyti;

25.  Pirkimy organizatorius pagal i§ pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia Gimnazijos pirkimy
plano projekta:

25.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendraji vieSyjy pirkimy zodyna, patvirtintg
Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy
pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais
pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i$ dalies keiciancio
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy zodyno (CVP) ir
Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV
biity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ);

25.2. vadovaujasi Priezitirg atliekan¢io asmens apskai¢iuota numatomy pirkimy verte;

25.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

25.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis VS] CPO.It elektroniniu katalogu;
25.5. numato, kuriuos pirkimus atliks Utenos rajono savivaldybés centriné perkancioji organizacija;

25.6. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis.

26. Pirkimy organizatorius suderina parengta Pirkimy plano projekta su Gimnazijos vyresniuoju
buhalteriu, ir teikia jj Gimnazijos direktoriui tvirtinti. Planas gali biti tikslinamas vadovaujantis skirtais
biudzeto asignavimais.

27. Planas gali bati tikslinamas Apraso 30 punkte nustatyta tvarka ir kitais, Aprase nenumatytais
atvejais.

28. Pirkimy organizatorius parengia pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP], ne véliau nei iki
einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. jg paskelbia gimnazijos svetainéje.

29. Pirkimy planas gali biiti kei¢iamas, jeigu del nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai
vykdyti Pirkimy plane nenurodytg pirkima.

30. Pirkimai Gimnazijoje gali buti atlickami ir iki Plano patvirtinimo, juos suderinus su vyriausiuoju
buhalteriu bei Gimnazijos direktoriumi.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

31. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga, pakartotinai
atlieka Rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti.

32. Uzpildyta ir su Gimnazijos vyresniuoju buhalteriu suderinta Pirkimo paraiska teikiama Gimnazijos
direktoriui tvirtinimui, kuris:

32.1. paveda pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediras (kai planuojama pirkimo
sutarties verté yra iki 15 000 Eur be PVM);

32.2. paveda pirkimy organizatoriui atlikti pirkimus naudojantis VS§] CPO.lIt katalogu;

32.3. paveda perduodi pirkima vykdyti Utenos rajono savivaldybés centrinei perkanciajai organizacijai,
su kuria yra pasiraSyta Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis (kai planuojama sutarties
verté virsija 15 000 Eur be PVM);

32.4. jgalioja kitg perkanciaja organizacija atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo,
nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

32.5. priima sprendimg nevykdyti vieSojo pirkimo.



Pirkimo vykdymo etapas

33. Kai pirkimas turi biiti vykdomas per Utenos rajono savivaldybés centring perkanciaja organizacija,
su kuria yra pasirasyta Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis, uzpildoma paraiska
VIPIS ir kartu su techninés specifikacijos projektu bei kitais dokumentai ir/ar duomenimis pateikiama
centrinei perkanciajai organizacijai, kuri atlieka toliau visas vieSojo pirkimo procediiras, apraSytas
Centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartyje, vadovaudamasi Utenos rajono savivaldybés
centrinés perkanciosios organizacijos atlickamy centralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos
taisyklémis.

34. Gimnazijos direktoriui priémus sprendima jgalioti kita perkanciaja organizacija atlikti pirkimo
procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

34.1. Pirkimy organizatorius parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys
ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo verte,
apskaiCiuota vadovaujantis Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo metodika.
Pirkimy organizatorius jgaliojimg teikia Gimnazijos direktoriui pasirasyti. Jgaliojime privaloma
numatyti, kad Jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo dokumentai, techniné specifikacija ir pirkimo
(preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés pirkimo sutarties salygos turi biiti suderinti su
Gimnazija;

34.2. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Gimnazija, o uz $iy uzduociy jvykdymag —
Jgaliotoji organizacija. Uz pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra atsakinga Gimnazija;
34.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime nustatytas
uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Gimnazijos pirkimy organizatorius pirkimo
sutarties projektg suderina nustatyta tvarka ir teikia Gimnazijos direktoriui pasirasyti;

34.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Gimnazijos pirkimy organizatorius
informuoja apie tai Jgaliotaja organizacijg, nurodydamas trukumus ir siilydamas juos iStaisyti ar
nutraukti pirkimo procediras.

35. Tiekeéjy pretenzijas nagrin¢ja Pirkimy organizatorius.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

36. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar darby
atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés aktuose ar
pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

37. Galutin; pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas, atlickant mazos vertés pirkimus parengia ir suderina
pirkimy organizatorius (taikoma pirkimams, kuriuos atlieka pati Gimnazija, kai sutarties verté nevirsija
15 000 Eur be PVM).

38. Pirkimo sutartj pasiraSo Gimnazijos direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
pavaduotojas arba kitas Gimnazijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

39.  Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius,
skelbia VP] nurodyta informacija, nustatytais terminais.

40. Uzregistraves pirkimo sutart], pirkimy organizatorius perduoda pirkimo sutarties originalg
atsakingiems asmenims.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas
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41. Gimnazijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina pirkimy organizatorius.

42. Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo, pastebé¢jes pirkimo sutarties vykdymo tritkumus
ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo informuoti pirkimy
organizatoriy, kuris toliau kontaktuoja su tiekéju. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui
pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo buidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais, Uz sutarciy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo
parengia dél to pranesima tiekéjui, kurj pasiraso Gimnazijos direktorius.

43. Gimnazijos direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg
atsakingas asmuo:

43.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

43.2. suderintus su atsakingais asmenimis pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus pateikia Gimnazijos
direktoriui pasirasyti.

44. Kai vykdant sudaryta sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, tokj pakeitimg inicijuoja pirkimy organizatorius.

45. Jei pirkimy organizatorius nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniali,
kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taiau pazeistos kit0os joje nustatytos
neesmings salygos, priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus tritkumus, jj pasiraso ir teikia sitilyma
Gimnazijos direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo
tiekejui.

46. Ivykdzius ar nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutartj, visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar
nutraukimu susijusig informacija saugo pirkimy organizatorius Aprase numatyta tvarka.

IV SKYRIUS. KITI PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

47.  Apie mazos vertés pirkima gali buti atliekami neskelbiamos apklausos biidu Mazos vertés aprase
numatytais atvejais.

48. Pirkimo organizatoriaus atlickama apklausa vykdoma rastu arba Zodziu iki 15000 Eur (penkiolikos
tukstanciy eury) (be PVM), prasant pateikti pasitilymus pagal Gimnazijos nurodytus reikalavimus.

49. Pirkimo sutartis zodziu gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10
000 Eur (desimt tikstanciai eury) (be PVM).

50. Tiekéjy, kuriy praSoma pateikti pasitilymus, kai pirkimo sutarties verté didesné nei 10 000 Eur
(desimt tukstanciai eury) (be PVM) turi biiti nemaziau kaip du (jei yra daugiau potencialiy tiekéjy, kurie
gali pateikti pasitlymus).

51. MaZos vertes pirkimai atliekami skelbiamos apklausos buidy visuomet skelbiami CVP IS.

52. Apklausa laikoma jvykusia nepriklausomai nuo gauty pasiiillymy skaiciaus.

53. Vykdant apklausg raStu, kreipiamasi j tiekéjus rastu ar skelbimu, praSant pateikti pasitilymus pagal
Gimnazijos nurodytus reikalavimus.

54.  Apklausos rastu metu gali biti deramasi dél pasiiilymo salygy.

55. Rastu pasitlymus gali buti praSoma pateikti elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis arba
asmeniskai. Gimnazija gali nereikalauti, kad pasiiilymas biity pasirasytas.

56. Pirkimy organizatorius pirkimo dokumentus rengia ir pirkimus organizuoja vadovaudamasi
Istatymo, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017
m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél maZzos vertés pirkimy tvarkos apra$o patvirtinimo* nuostatomis
naujausia aktualia redakcija.

57. Pirkimy organizatorius mazos vertés vykdomy pirkimy suvestines kartg per ketvirt] (ne veliau kaip
iki kito ketvir¢io pirmo ménesio 10 dienos) pristato Gimnazijos direktoriui.

58.  Sutarties administravimo funkcijas, kurios apima sutarties mokéjimus ir apskaita vykdo vyresnysis
buhalteris.



VI SKYRIUS. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Susipazinti su visa su pirkimais susijusia informacija gali tik VieSyjy pirkimy tarnybos atstovai,
Gimnazijos direktorius, jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turincios tokiag teis¢ pagal jy
veiklg reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus.

60. Uz vieSyjy pirkimy sutar¢iy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty saugojima atsakingi
darbuotojai, pasibaigus sutarciai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir sutarCiy perdavimg j archyvo
tvarkytojui.

61. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP] 97
straipsnio 3, 4, 6 punktuose nustatyta tvarka.



Utenos Adolfo Sapokos gimnazijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés vykdymo tvarkos apraso

1 priedas

PARAISKOS PILDYMO PER VIPIS SCHEMA
Pirkimy iniciatorius

Rengia ir teikia kuruojamos srities pirkimo paraiska, pries tai atlikes rinkos tyrimus.

Paraiskoje nurodo pirkimo informacija:

o pirkimo pavadinima;

. ar skirstoma j dalis;

° verté be PVM/ su PVM Eur;

. PVM tarifas;

o pasiiilymo vertinimas;

. planuojama sutarties trukme (mén.);

o uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo;
o papildoma informacija

Nurodo papildomg informacija:

. ar pirkimas turi biiti vykdomas per CVP IS;
o ar pirkti i§ CPO katalogo;

o nepirkimo i§ CPO katalogo priezastis;

. ar vidaus sandoris;

o ar pirkimas bus finansuojamas i§ ES lesy
o ES projekto pavadinimas ir nr.;

o ar rezervuotas pirkimas;

o aplinkosauginius reikalavimus;

o tiekéjy sarasg (jei taikoma);

o kvalifikacijos reikalavimus (jei taikoma);
o pirkimo sutarties salygas;

o techning specifikacijg ir kita reikalingg informacija (prisegant skiltyje ,,failai®).

Pateikdamas paraiska, patvirtina, kad:

o paraiskoje nurodé visas perkamo objekto funkcines, kokybés ir kitas savybes, kurias turi
atitikti perkamos prekes, paslaugos ar darbai;

o tiekéjui nustatomi kvalifikacijos reikalavimai yra susij¢ su pirkimo objektu, proporcingi
pirkimo objektui, tikslis, aiskis ir objektyviai patikrinami;

o paraiskoje nurodytam pirkimo objektui yra lésy.
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Utenos Adolfo Sapokos gimnazijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés vykdymo tvarkos apraSo

2 priedas

Jirasyti metus/ M. UTENOS ADOLFO SAPOKOS GIMNAZIJOS NUMATOMU VYKDYTI PREKIU, PASLAUGU IR DARBU

VIESUJU PIRKIMU PLANAS
Pirkimo objekto Nu_mgtoma Numatoma
y pirkimo S
Eil pagal Bendrajj rocediiros pirkimo Numatoma Numatomas
Nr' Pirkimo objekto pavadinimas| viesyjy pirkimy iI;1ici'avimo objekto verté| pirkimo trukmé i kimo biidas Pastabos
' sodyna (BVPZ) ri s be PVM, (mén.) P
kodas p Eur
(data)

1
2.
3.
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Utenos Adolfo Sapokos gimnazijos viesujy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo tvarkos apraso

3 priedas

UTENOS ADOLFO SAPOKOS GIMNAZIJOS

(padalinio pavadinimas, pasizadéjimg pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavarde)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
UTENA

Biidamas
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Viesyjy
pirkimy jstatymo (VPI]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Viesyjy pirkimy komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurode¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomeneés
interesams ar pazeisty teisétus viesuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekejy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uZztikrinti saziningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides §; pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(vardas, pavardé, parasas)
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Utenos Adolfo Sapokos gimnazijos viesujy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo tvarkos apraso

4 priedas

UTENOS ADOLFO SAPOKOS GIMNAZIJOS
(NesaliSkumo deklaracijos forma)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
UTENA

Budamas (-a) , pasizadu:
(pareigy, atlieckamy pirkimo procediirose, pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis (-i) visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man
pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas (-a) rastu pranesti perkancioSios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam atstovui apie
galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu (1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasa jame;

2.2.3. gaunu (-a) i pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis (-¢), mano ir mano sutuoktinio (-€s) tévai (jtéviai), vaikai
(jvaikiai), broliai (jbroliai), seserys (iseseres), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimg atlickan¢iam subjektui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biti patekes (-usi)
] intereso konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkima
atliekancio subjekto vadovas ar jo jgaliotas atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu
susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos
patikrinimg. Pirkimg atliekantis subjektas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacijg, pasalina mane
i§ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy
konflikto situacija patekau atlikdamas (-a) stebétojo funkcijas, pirkimg atliekantis subjektas apie mano
atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti
vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas (Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo
komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus
vieSuosius pirkimus, vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams ir pirkimo iniciatoriams).

(pareigy, atliekamy pirkimo (parasas) (vardas ir pavardée)
procedirose, pavadinimas)




